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GRUPPO FERROVIE DELLO STATO ITALIANE

Istruzioni per l'iscrizione all’Albo Fornitori

sul Portale Acquisti di Ferservizi S.p.A.



Accesso all’area di selezione delle Categorie Merceologiche

A seguito dell’attivazione delle credenziali di accesso (Username e Password), € possibile procedere con
la candidatura per l'iscrizione all’Albo Fornitori di Ferservizi S.p.A..
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GRUPPO FERROVIE DELLO STATO ITALIANE

Disconnetti | Aiuto Navigazione

Benvenuto: . __._ __.__
Fusoc crario: GMT + 1:00 DST

Benvenuto

Configurazions

Negoziazioni
Cartelle di Gara

Easidi Prequalifica
Easidi Offerts

Aste Elsttraniche

Gestione Documentale

Arse di Collaborazions Diati Aziendsli

Multiutenza

Catzgoriz Merceslogichs I

Profilo utente, Organizzazione e Gestione Password

I servizi per il Gruppo F$§

[ Ttaliano [w]

1. Dalla pagina di
“Benvenuto”, accedere
all’'area di
selezione/riepilogo delle
categorie merceologiche

[ ]

Cambis Lingua

\ 4

Benvenuto: la sala_sa

Pagina Iniziale | Disconnetti | Aiuto Mavigazionerd | Fuso orario: GMT

Cati Aziendali | | Multiutenza | Categorie Merceologiche

00 DST

2. Selezionare le
categorie cliccando sul
presente tasto.

4 Strumenti

/

Dove sono

Categorie Scelte
Classificazione Corrente

b Ricerca/Filtr.

| |=,,E_= Scegli Categoria

i | Esporta Lista in Exc:el| | Help |:?"|

Nessuna Classificazione trovata




Selezione delle Categorie Merceologiche

La selezione delle categorie sara possibile solo sugli ultimi livelli (“foglie”) dell’Albero Merceologico.

Espandere I'Albero
Merceologico in

Albero corres  COTrispondenza delle categorie
per quali ci si intende candidare

| o Seleziona (| |3€ Annulla

Ricerca |cContiene _

Codice Categoria / \
Descrizione Categoria / \

?f Espandi Tutto| |EE Minimizza / \

w Gruppo Ferrovie dello Stato - Albero

w» FER - Ferservizi

Terminata la selezione delle

categorie di proprio interesse,
’: . .

] dEN0102 - PC Notebook - CPY 30213100 salvare I'inserimento cliccando

' e ”
+ ] BEND103 - Workstation - CPV 30214000 sul tasto “Seleziona
- D BEND104 - Scanner per uso informatico - CPV 30216110

- D BEND105 - Accessori per Computer - CPV 30237200
P BENOZ - Apparecchiature periferiche - CPV 30232000

- |:| BENO3 - Server - CPV 48820000
» BEMNO4 - Infrastruttura di rete - CPV 32424000



Compilazione dei questionari specifici di Categoria

Dopo avere selezionato le categorie di proprio interesse, procedere alla compilazione dei questionari
specifici. La compilazione dei questionari pud anche essere completata per salvataggi successivi.

Il Form“DOMANDA DI ISCRIZIONE”, in cui inserire il documento di riepilogo della propria candidatura,
dovra essere compilato a valle dell’inserimento di tutte le altre informazioni richieste dal sistema.

Classificazione: >Albero Merceologico>Ferservizi>Categorie Merceologiche dell' Albo Fornitori>Categorie di Beni>Apparecchiature informatiche e forniture - CPV 20200000 >PC

Desktop - CPV 20213000;
>Albero Merceologico>Ferservizi>>Categorie Merceologiche dell’Albo Fornitori>Categorie di Beni>Apparecchiature informatiche e forniture - CPV 30200000 >PC Notebook - CPV

30213100;

Annulla

LTI FUGI: MU I C UL VALY I AZLIUNG = Per salva re Ie informazioni
NOTE DI VALUTAZIONE "I ) ) “ "
Bomanda  Bescrmone " inserite cliccare su “Salva

" ‘Domanda Descrizione

1[MNote di walutazione

Note di valutazione:

Nomea Form: DOMANDA DT TSCRIZTIONE

I DOMANDA DI ISCRIZIONE
LUmanud Descrizione
* Allegare in questo campo la Domanda di iscrizione all'Albo Fornitori, sottoscritta digitalmente dal Legale

1|Demanda di iscrizicne all'Albo
Fornitori Rappresentants dell'impresa.

Campo da compilare una volta inserite
q e s e ps aratteri disponibili = [2000]
tutte le altre informazioni richieste sotto

Nome Form: DICHTARAZIONI EX ARTT. 46-47, D.P.R. 286 DICEMBRE 2000
DICHIARAZIONI EX ARTT. 46-47, D.P.R. 28 DICEMBRE 2000

Domanda Descrizione
1|A01 - Nome * 1/la sottoscritto/a (indicare il propric Nome per esteso) Roberto

Risposta

Caratteri disponibili = I 1933 |

2|AD2 - Cognome * ]|/la sottoscritto/a (indicare il propric Cognome per esteso) Rossi




Creazione della Domanda di Iscrizione

Inseriti i dati richiesti, dalla pagina di riepilogo delle categorie scelte, accedere all’area “dati Aziendali” —
“Stato Azienda” per ottenere il documento da inserire nel Form“DOMANDA DI ISCRIZIONE”.

. . . uyyn . .
Fagina Iniziale | Disconnetti | Aiuto Navigazioned | Fuzsnolulr.;?:-lot:o:GMT + 1:00 DST La X rossa Indlca Ia non
completezza dei dati richiesti
(Domanda di Iscrizione)

Dati Aziendali | | Multiutenza | Categorie Merceologiche

Dowve sono

- . - = - - . s
Categ.o.rle.Scelte | 4 Rlcerca,-"FlItra| |m Scegli Categor|a| |@ Esporta Lista in Exce|| | Help
Classificazione Corrente

—

. Codice Categoria Nome Categoria Classificato su Stato Questionario di Categoria

1 BENO101 EC Deslktop - CFW 30213000 20/10/2011 11:19:15 In attesa di valutazione
2 BENO102 PBC Notebook - CPV 30213100 20/10/2011 11:19:15 In attesa di valutazione

i pbbligatori non completi

~ altg

Cliccare sul presente link e

creare un pdf del documento

di riepilogo della propria
Fagina Iniziale | Disconnetti | Aiuto Navigazicne(? | candidatura
EXTEET [1ultiutenza | [ Categarie Merceologiche |

Dove sono JB
Stato Azienda |[B] Stampa mie dichiarazioni I Help
Stato Azienda
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Inserimento della Domanda di Iscrizione

Creato il pdf della Domanda di iscrizione, tornare nell’'area “Categorie Merceologiche” ed accedere in
una di queste per procedere al suo inserimento a sistema.
Si ricorda che tale file dovra essere firmato digitalmente dal Legale Rappresentante dell'impresa.

| Dati Aziendali | | Multiutenza | Categorie Merceologiche

Dove sono Jb

- - - 5 - - - =
Ca.|teg.o.r|e.5celt.e 4 Ricerca/Filtra | L Scegli Categorla| | @ E=porta Lista in Exce|| | Help o |
Classificazione Correnta

1 BENO101 PC Desktop - CPV 30213000 20/10/2011 11:19:15 In attesa di valutazione

2 BEND102 PC Notebook - CPV 30213100 20/10/2011 11:19:15 In attesa di valutazione

Bl &1

venute: la sala salvo

Toma alla Lista | Pag cli . pe brario: GMT + 1:00 DST
\.—llr

Classificazione: >Albero Mi

peskiop - cpv 30213000 il documento nell’apposito
campo all’interno del Form
| a Elimina Categoria| |[a] 3 ”DOMAN DA DI ISCRIZIONE"

-ornitori>Categorie di Beni>Apparecchiature informatiche e forniture - CPV 30200000 >PC

Bl —

MNome Form: NOTE DI VALUTAZIONE
NOTE DI VALUTAZIONE

™ Domanda Descrizione Risposta

1|Mote di valutazione Note di valutazione:

Nome Form: DOMANDA DI ISCRIZTONE
DOMANDA DI ISCRIZIONE

Domanda Descrizione Risposta

1|Domanda di iscrizione all'Albo Fornitori * Allegare in questo campo la Domanda di iscrizione all'Alba Fornitori, sottoscritta digitalmente dal Legale Rappresentante dell'impresa. D




Invio automatico della candidatura di iscrizione all’Albo Fornitori

Inserita e salvata la Domanda di iscrizione, tutti i dati obbligatori risulteranno completi.
Il sistema, verificata la condizione di completezza dei suddetti dati, procedera all’invio automatico
della vostra candidatura di iscrizione all’Albo Fornitori di Ferservizi .

Il flag verde indica che tutti i

dati obbligatori risultano

. . . A L - Benvenuto: . ’ A
Fagina Inizials | Disconnetti | Ajuto Navigazione f | Fuza orario: GMT + 1:00 DST completl
Dati Aziendali | | Multiutenza | Categorie Merceologiche

Dove sono

. - - = - - . =
Categll:frle.Scelte | L Ricerca/Filtra | |a‘£‘= Scegli Categor|a| |@ E=zporta Lista in E>cc:EI| | Help o |
Classificazione Corrente
. Codice Categoria ( 05 Stato Questionario di Categoria
1 BENO1O1 FC Desktop - CPW 30213000 In attesa di valutazione

2 BEND10Z2 PC Notebook - CPV 30213100 20/10/2011 11:19:15 In attesa di valutazione

In questa colonna, si avra sempre visibilita
del proprio stato di qualifica per la singola

merceologia.
Una volta qualificati, lo stato qui indicato
riportera la dicitura “Qualificato”




